
	化学所武清基地财务管理办法

	第一条  为加强中国科学院化学研究所（以下简称“化学所”）武清基地（天津研究院）的财务管理，提高科学化管理水平,防范财务风险，根据国家及院所相关财务制度规定，结合武清基地实际情况，特制定本办法。
第二条  武清基地内各实验室和课题组应当加强对本实验室和课题组人员的管理，严格执行各项财务管理制度，规范经济业务流程，保证资金安全。
第三条  武清基地是化学所内部非法人独立核算单元，在化学所的财务核算系统内设立独立账号核算收入、支出。武清基地的各项收支全部纳入化学所年度预算统一管理。

第四条 武清基地的收入主要包括收到的财政拨款以及收取各实验室和课题组在武清基地开展各项研究工作所消耗和占用的资源费用等，具体收费标准按照化学所的相关规定执行。需要收取费用时，财务处依据科技处、综合处等部门与课题组确认金额、扣款账号后的收费通知进行账务处理，计入武清基地的独立核算账号。

第五条 武清基地的支出主要包括日常运行所发生的以及代实验室和课题组垫付的水电费、采暖费、设备费、办公用品（客房消耗品及材料）费、燃料动力费、固定资产维修维护费、物业管理费、废液处理费等各种费用。各职能部门在支付上述费用时，依据原始发票填制报销单，业务经办人和相关职能部门负责人签字后计入武清基地的独立核算账号报销。

第六条 武清基地客房及宿舍费用按照各实验室和课题组实际住宿天数收取，具体收费标准按照化学所的相关规定执行。财务处依据综合处的收费通知单向相关实验室和课题组收取费用，计入武清基地的独立核算账号。

第七条 常驻地在化学所中关村园区的人员（含职工、研究生、临时聘用人员等）临时到武清基地或常驻地在武清基地的人员（含职工、研究生、临时聘用人员等）临时到化学所中关村园区开展工作，应当填写《武清基地出差审批单》（见附件），审批权限为：课题组成员（职工及研究生）出差由课题组长审批;课题组长出差由实验室负责人审批;实验室主任出差由科技处负责人审批;职能部门工作人员（包括副处长）出差由部门负责人审批，部门负责人出差由分管所领导审批，副所长出差由所长审批，所长与书记相互审批。
出差人在武清基地内的住宿费按本办法第六条的规定从相关课题收取;在附近旅店或招待所住宿的，需提供正式发票，按在用的《化学所差旅费管理办法》中规定的住宿费标准报销，超出标准部分由出差人承担；城市间交通费按乘坐交通工具的凭据据实报销，无法提供乘坐交通工具凭据或乘坐所内车辆往返的不予报销。出差期间按120元/人/天发放伙食补助和市内交通补助，不再另行报销餐费和市内交通费。当天往返的按一天发放伙食补助和市内交通补助。

报销化学所中关村园区与武清基地之间的差旅费时，需提供《武清基地出差审批单》（见附件）、正式住宿发票或综合处印制的《武清基地住宿费结算单》（当天往返除外）及相关票据。城市间交通票据不完整的，按正式住宿发票或《武清基地住宿费结算单》中反映的实际住宿天数发放伙食补助和市内交通补助，交通票据与住宿票据均无法反映出差天数的，按当天往返发放一天的伙食补助和市内交通补助。
第八条 因工作需要在武清基地发生的公务接待费用以及实验室、课题组常驻武清基地人员在当地发生的加班餐费参照《化学所公务接待费管理办法》（化发财字〔2014〕46号）进行管理。
第九条 本办法由财务资产处负责解释，自发布之日起实施
附件：           武清基地出差审批单
研究单元（职能部门）：                  填表日期：  年  月  日
出发地
目的地
交通方式
出差人数
去程日期
回程日期
出差事由
出差人员名单及签字
姓名
本人签字
姓名
本人签字
课题组
审批意见
签字：
实验室
审批意见
签字：
科技处(职能部门)审批意见
签字：
所领导
审批意见
签字：
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