附件1

化学所预借收据/发票申请表
编号：
	预借票据事由
	

	票据类型
	
	票据号码
	

	预借票据合同
	
	付款单位名称
	

	开票内容
	
	开票金额
	

	承诺来款期限（元）
	
	课题账号
	

	经办人
	
	联系电话
	

	课题组长承诺

本人承诺发票开出当月将经费到位，若经费不能及时到位，本人负责当月追回发票，将其退回作废。不能当月退回的票据，根据财务资产处规定按预借发票金额当月计提相关税金，将产生的税费计入预借发票的课题账号，并不能借出下一张发票。预借的收据，承诺收据开出之日起三个月内到款，若经费不能及时到位，本人负责追回收据，将其退回作废。
                     承诺人： 

                 年    月   日 

	科技处意见
	     年    月   日   

	财务资产处
负责人意见
	               年    月   日


附件2


化学所预借收据/发票登记表

编号：
	序号
	合同号
	发票号码
	付款单位
	发票内容
	金额
	承诺期限
	经办人
	联系方式
	计税凭证号
	到账金额
	到账日期
	管理人
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