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在线审批：随时随地处

理您的待办 



公务卡消费记录查询 

财务付款信息发送 

普通
用户 

公务卡交易信息查询 
还款更高效、准确、快捷 

准确获取开户行信息 

及时查询银行支付情况 

银企互联： 



可选用系统内出差申请，与纸质出差
申请审批单效力相同，二选一即可。 

4、增加出差申请功能（选用） 

通过业务事项配置，区分不同职
能审核不同。 

2、业务事项 

审核流程进行线上审核，解决报销
经办人线下签字的时间和不便利 

3、审批流程 

系统支持上传附件，可通过pc端或移
动端上传附件信息 

1、附件（必传） 

2. 在线审批的变化 



2.1 附件上传（必传） 

手机文件：打开新一代ARP的移动端,点

击右上方的扫码功能，上传图片，确定后

可完成上传照片 

APP

扫码
功能 

Step1. 

Step2. 

新一代ARP手机APP扫码 

注意:不是微信扫一扫 



2.1 附件上传（必传） 

如何安装新一代ARP移动版？（https://iccas.arp.cn/） 

扫码 

安装 

https://iccas.arp.cn/


2.2 业务事项 

业务事项-通过业务事项选择，区分不同职能，归口审批人员不同。 



2.2 业务事项 

差旅费 

报销单 

劳务费 

报销单 



2.3在线审批应用效果 

变量及流程定义 

例：科研项目经费报销100万支出的审
批流程，提交时显示如下界面 

说明：展示流程环节和审批人，个别环节手动确定审批人 

选择对下一环节的提醒方式 



如何查看当前审批进度？ 

说明：可查看审批记录，点击

流程图按钮可以查看审批流程。 

2.3在线审批应用效果 



2.3 审批人如何进行审批 

PC端 

    方式一： 

路径：登录ARP后-首页-待办-综合财务待办-报销待办 

路径：登录ARP后-综合财务-业务审核-报销借款还款业务审核 PC端 

    方式二： 



2.3 审批人如何进行审批 

新一代ARP 

手机APP 

路径：登录ARP后-首页-报销待办 



2.4 增加出差申请功能（选用） 

路径：综合财务-报销管理-我的出差申请 



2.4 增加出差申请功能（选用） 

 
ARP系统内出差申请与纸质出差申请审批单效力
相同，二选一即可。 

 



3.银企互联的变化 

检索开户行，进行选择 

4、开户行信息必须准确 

报销人根据刷卡人、刷卡时间、金额选
择需要报销的公务卡消费记录 

2、公务卡 

用户可对系统发送银行处理结果的
方式进行设置。 

3、接收银行处理结果 

删除了“银行卡”结算，更改为“转账对私” 
删除了“转账”结算，更改为“转账对公” 

1、结算方式的变化 



3.1   结算方式的变化 
填写单据 

转账对公结算 

转账对私结算 

公务卡结算 

支票结算 

现金结算 

取消了“转账”及

“银行卡”结算方式 

向个人付款，均选“转账

对私”，不论银行卡类别

是否是“工行”。 



3.2公务卡结算数据维护的变化 

选择公务卡“持卡人”、“公务卡号”，“收款方银行网点名称”， 
根据公务卡消费信息，填写“报销金额”，“单笔交易金额”，选择“单笔交易
日期”，查询并选择相应的消费记录。 

上述信息必须精确无误，才能查询到相应的公务卡消费记录。 



 结算方式选择：公务卡，报销本人公务卡时，如已维护本人公务卡信息，

并选择默认时，系统自动填写公务卡信息。  

系统根据刷卡金额及交易日期，筛选出银行当天刷卡的相应交易记录，

根据需要还款的业务进行选择即可。  

 请按照单笔刷卡金额逐行填列，报销金额与刷卡金额保持必须一致，如

出现不一致情况，请先自行还款后采用银行卡方式报销。  

 如无法筛选交易记录，请确认刷卡人、刷卡日期及刷卡金额是否精确 

 新办公务卡，请联系本所出纳老师查询该卡是否做了公务卡关联。  

公务卡开户行：中国建设银行股份有限公司北京中关村分行 

3.2公务卡结算数据维护的变化 

填制公务卡还款的业务时，注意事项  



 

 

 

 

 
 

 

用户可对系统发送银行处理结果的方式进行设置。 
路径：综合财务>出纳管理>发送银行处理结果设置 

用户可以选择邮件、短信或不发送（不勾选）方式接收所申请借款报销业务的
银行处理结果信息。选择后，点击“确认”即可。此功能只是控制自己接收信
息的方式，每个用户需要自行设置，默认没有通知 

3.3  接收银行处理结果的设置 



3.4  开户行信息通过检索确定 

提交报销单时出现如下报错：支行名称错误，如何解决？ 



3.4  开户行信息通过检索确定 
解决方案1:报销单填报界面-结算信息-开户行，通过关键字搜索，例“%建设银

行%中关村”模糊搜索，确定精确的开户行，选择即可。 

此方案只能解决本张报销单，结算信息-开户行错误的问题。如果下次选择对应的

收付款单位或个人，依旧需要手动选择开户行。 



3.4  开户行信息通过检索确定 
解决方案2:从源头解决开户行信息不正确的问题。 

综合财务-基础设置-收付款方设置时，维护精确的开户行信息，开户行信息可从

结算方式的开户行信息库里进行搜索确定。 

本人银行卡，通过人力资源-员工自助-银行卡维护-维护精确的支行信息。 
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目前移动版支持功能 

4.1  补充说明：移动应用 
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移动应用-业务审核 

说明：暂时仅支持业务审核，单据填报、

财务审核功能开发中 



移动应用-查询 



移动应用-附件上传 

第一步：在单据填报页面，点击手机文件，弹出二维码码 

第二步：打开新一代APP,点击右上方扫码功能 



移动应用-附件上传 

第三步：扫码成功后，点击添加图标，可以上传手机相册图片，也

可以拍照，完成后点击右上方的【上传】 



移动应用-附件上传 

第四步：点击【确定】完成图片上传 



4.2  补充说明：打印操作 

打印操作:单据提交之后，在已提交页签里，审批流程全部完成后可打印单据 



4.3  补充说明：撤销操作 
撤销操作:单据提交之后，在已提交页签里，可撤销单据，撤销成功后在草稿页签下。 
特别注意：撤销后，全部审批流程需要重新进行审批。 



4.4  补充说明：流程 

审批流程注意事项： 

1.单据被财务驳回后，全部审批流程需要重新进行审批。请务必保证财务单据的准确性。 

2.财务单据纸质附件与系统上传的附件，务必保证一致。 

3.单据未被财务驳回，已完成部分审批后，可增加附件后更新附件信息。 



4.如果报销申请人为课题组长，由于课题组长不能自己审批自己的单据，审批流程

会将报销申请人为课题组长的单据推送到上一级审批人（科技处负责人）。 

5.课题组长如何对课题组成员进行报销授权？ 

通过科研项目模块进行“人员授权”，可以同时实现科研条件采购申请、综合财务

报销申请的核算账号授权。 

4.5  补充说明：流程 



谢谢大家！ 
请批评指正! 


